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ЧАСТЬ I. ЗАПРОС ПРЕДЛОЖЕНИЙ

РАЗДЕЛ 1. ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ДОКУМЕНТАЦИИ

             В настоящей документации и во всех документах, связанных с проведением запроса предложений на право заключения договора на оказание информационных услуг Справочно-правовой Системы на основе специального лицензионного программного обеспечения системы «КонсультантПлюс» в 2017 году для нужд ОАО «ЮТЭК - Энергия»  (далее именуемого – «запрос предложений»), используются нижеследующие термины в нижеуказанных их значениях.
Документация о запросе предложений – комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях и правилах проведения запроса предложений, правилах  подготовки, оформления и подачи заявок на участие в запросе предложений участником размещения заказа, а также об условиях заключаемого по результатам закупки договора.

Заказчик (организатор) – ОАО «ЮТЭК - Энергия», для обеспечения нужд которого осуществляется закупка.

Закупка - способ выбора на принципах состязательности поставщика, способного оказать услугу в соответствии с предметом закупки, к участию в которых приглашаются несколько потенциальных участников. 

Запрос предложений - закупка, не являющаяся торгами (конкурсом, аукционом) в соответствии со статьями 447-449 или публичным конкурсом в соответствии со статьями 1057-1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, правила проведения которой регламентируются настоящим Положением.  Наилучшей признается заявка на участие в запросе предложений, содержащая лучшие условия оказания услуги, представленная участником, наиболее полно соответствующим требованиям документации о запросе предложений.

Заявка на участие в закупке - комплект документов, содержащий предложение участника закупки, направленный Заказчику закупки по форме и в порядке, которые установлены документацией о закупке.

Комиссия по подведению итогов запросов предложений - коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для принятия решений по подведению итогов закупки, в том числе решений по подведению итогов отдельных этапов и процедур закупки. 

Начальная (максимальная) цена договора (предмета закупки) - предельная цена оказание услуги, являющегося предметом закупки, рассчитанная Заказчиком в установленном порядке или определенная Заказчиком по результатам изучения конъюнктуры рынка.

Сайт Заказчика – сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, расположенный по адресу: www.utec-energy.ru. 
Участник закупки - любое юридическое лицо,  выступающее на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения, капитала, либо любое физическое лицо, в том числе индивидуальные предприниматели, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с настоящим Положением о закупке.

РАЗДЕЛ 2. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

1. Общие положения

1.1. Нормативное регулирование

1.1.1 Настоящая документация подготовлена в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом от 18 июля 2011 г. №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», а также Положением о закупках товаров, работ, услуг ОАО «ЮТЭК - Энергия», введенного в действие решением акционеров от 24.12.2012г. №37.

1.2. Заказчик

1.2.1 Заказчик проводит запрос предложений в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей документации.

1.3. Предмет запроса предложений. Место и сроки оказания услуги

1.3.1 Заказчик извещает всех заинтересованных лиц о проведении запроса предложений, предмет и условия которого указаны в Информационной карте, и о возможности подавать заявки на участие в запросе предложений, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в настоящей документации.

           1.3.2 Победивший в запросе предложений на право заключения договора на оказание информационных услуг Справочно-правовой Системы на основе специального лицензионного программного обеспечения системы «КонсультантПлюс» в 2017 году для нужд ОАО «ЮТЭК - Энергия»  (далее именуемого – «запрос предложений») Участник закупки обязан оказать услугу Заказчику, на условиях, указанных в Информационной карте, в заявке соответствующего Участника закупки, заключенного между сторонами Договора.
1.3.3 Место, условия, сроки и краткая характеристика оказания услуги указаны в Информационной карте.

1.4. Начальная (максимальная) цена Договора

1.4.1 Начальная (максимальная) цена Договора указана в Информационной карте.

1.5. Источник финансирования и порядок оплаты

1.5.1 Заказчик финансирует Договор, который будет заключен по результатам данного запроса предложений, за счет собственных средств.

1.5.2 Сроки оплаты услуги указаны в Информационной карте и в проекте Договора.

1.6. Требования к Участникам закупки

1.6.1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо, выступающее на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения, капитала либо любое физическое лицо, в том числе индивидуальные предприниматели, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком в соответствии с настоящим Положением о закупке.

1.6.2. При проведении закупок Заказчиком установлены следующие обязательные требования к участникам закупки:

1.6.2.1. Соответствие участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки.

1.6.2.2. Не проведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, банкротом и об открытии конкурсного производства.

1.6.2.3. Не приостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом  Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке.
1.6.2.4. Отсутствие у участника  закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в  закупке не принято.

1.6.2.5. Отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков.


1.6.3. Требования, предъявляемые к участникам закупки, к закупаемым товарам, работам, услугам, а также к условиям исполнения договора, критерии и порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, установленные Заказчиком, применяются в равной степени ко всем участникам закупки, к предлагаемым ими товарам, работам, услугам, к условиям исполнения договора. 

1.6.4. В случае, если несколько юридических лиц, выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные Заказчиком в документации о закупке к участникам закупки, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности. 

1.6.5. Заказчик вправе на любом этапе закупки проверить соответствие участников закупки требованиям, установленным в документации о закупке, в том числе наличие заявленных ими производственных мощностей, технологического оборудования и трудовых ресурсов.

1.6.6. При выявлении недостоверных сведений в представленной участником закупки заявке на участие в закупке, несоответствия участника закупки, несоответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг требованиям, установленным документацией о закупке к товарам, работам, услугам, являющихся предметом закупки, Заказчик либо Комиссия отстраняют такого участника закупки от дальнейшего участия в процедурах закупки на любом этапе ее проведения.

1.7. Прочие положения

1.7.1.Участник размещения заказа самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Заявки на участие в Запросе предложений, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств независимо от хода и результатов Запроса предложений.

1.7.2. Заказчик обеспечивает конфиденциальность всех полученных от Участников Запроса предложений сведений, в том числе содержащихся в Заявках на участие в Запросе предложений. Предоставление этой информации другим Участникам Запроса предложений или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и настоящей Документацией.

1.7.3.Заказчик вправе отклонить Заявку на участие в Запросе предложений, если установит, что Участник Запроса предложений прямо или косвенно предложил или предоставил работнику Заказчика, который может повлиять на принятие Комиссией по подведению итогов Запросов предложений решения по определению Победителя Запроса предложений, вознаграждение в любой форме: вещи, деньги, работа, услуга, какая-либо ценность в качестве стимула. 

1.7.4.Заказчик вправе отклонить Заявки на участие в Запросе предложений Участников, а также отказаться от проведения Запроса предложений в любое время, не неся никакой ответственности перед Участниками запроса закупки или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки. Заказчик уведомляет всех Участников закупки об отказе от проведения Запроса предложений, в том числе с размещением указанной информации на официальном сайте ОАО «ЮТЭК - Энергия».

Заказчик также вправе завершить процедуры запроса предложений без заключения договора по его результатам.
1.7.5.Заказчик признает несостоявшимся Запрос предложений, для участия в котором не подано ни одной Заявки на участие в Запросе предложений. В случае если на основании результатов рассмотрения Заявок на участие в Запросе предложений принято решение об отклонении всех Заявок на участие в Запросе предложений, Запрос предложений также признается несостоявшимся.

1.7.6.До истечения срока окончания приема заявок на участие в запросе предложений Заказчик вправе внести изменения в документацию о запросе предложений, в том числе продлить срок окончания подачи заявок на участие в запросе предложений. Все участники закупки извещаются Заказчиком об этих изменениях при помощи оперативной связи (телефон, факс, электронная почта).

1.7.7.Проект договора на оказание услуг по предмету Запроса предложений, согласован Заказчиком, является неотъемлемой частью Документации, и изменению не подлежит. 

Основные положения Документации о запросе предложений
2.1. Предоставление Документации Участникам размещения заказа

2.1.1.Участники закупки имеют право получить Документацию в соответствии с порядком, указанным в Извещении о проведении Запроса предложений. 

2.1.2.Комиссия по подведению итогов Запросов предложений не рассматривает Заявки на участие в Запросе предложений Участников заказа, получивших Документацию иным образом, чем установлено в Извещении.

2.2. Разъяснение положений Документации 

2.2.1.Участники закупки вправе обратиться к Заказчику за ее разъяснениями. Запрос должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от юридического лица без доверенности (далее – Руководитель), или подписан уполномоченным им лицом (далее – Уполномоченное лицо) на основании доверенности. В последнем случае оригинал доверенности должен быть приложен к запросу. 
2.2.2.Заказчик обязуется ответить на любой письменный запрос участника запроса предложений, касающийся разъяснения документации, который он получит не позднее, чем за четыре рабочих дня до истечения срока приема Заявок на участие в Запросе предложений. При этом ответ может при необходимости быть направлен указанному Участнику размещения заказа на адрес электронной почты, указанный в запросе.

2.2.3.Разъяснения положений документации о запросе предложений размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня предоставления указанных разъяснений, но до истечения срока окончания  приема заявок  на участие в запросе предложений. 

2.2.4.В случае продления срока подачи Заявок на участие в Запросе предложений срок подачи Запросов от участников остается неизменным. 

2.2.5. Заказчик не принимает вопросы, связанные с корректировкой и изменением проекта договора.

2.3. Внесение изменений в документацию и в извещение о проведении запроса предложений

2.3.1. До истечения срока окончания приема заявок на участие в запросе предложений Заказчик вправе внести изменения в извещение о проведении запроса предложений и в документацию о запросе предложений, в том числе продлить срок окончания подачи заявок на участие в запросе предложений. 

Изменение предмета запроса предложений не допускается. 

2.3.2. Все участники закупки, подавшие заявку на участие в запросе предложений, извещаются Заказчиком об этих изменениях при помощи оперативной связи (телефон, факс, электронная почта).

2.3.3. Изменения, вносимые в извещение о запросе предложений, документацию о запросе предложений размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. В случае, если указанные изменения  размещены на официальном сайте позднее чем за три дня до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений, то срок подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на официальном сайте внесенных в извещение и документацию о запросе предложений изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений такой срок составлял не менее чем три дня. 

2.3.4 Участники закупки, использующие документацию с официального сайта, идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесенные в извещение о проведении запроса предложений и в документацию о проведении запроса предложений. 

2.3.5 Заказчик не несет ответственности в случае, если Участник закупки не ознакомился с опубликованными надлежащим образом изменениями, внесенными в извещение о проведении запроса предложений и в документацию запроса предложений. 

2.4. Отказ от проведения запроса предложений

2.4.1. Заказчик вправе отказаться от проведения открытого запроса предложений, а также завершить процедуру запроса предложений без заключения договора по его результатам в любое время, при этом Заказчик не возмещает участнику закупки расходы, понесенные им в связи с участием в процедурах запроса предложений.

2.4.2. Извещение об отказе от проведения открытого запроса предложений размещается Заказчиком на официальном сайте. Соответствующие уведомления об отказе от проведения открытого запроса предложений Заказчик обязан направить всем участникам запроса предложений, подавшим заявку на участие в запросе предложений.
3. Инструкция по подготовке заявки на участие в запросе предложений

Для участия в закупке участник запроса предложений подает заявку на участие в запросе предложений в срок и по форме, которые установлены настоящей документацией о закупке. 

3.1. Форма заявки на участие в запросе предложений

3.1.1 Заявку на участие в запросе предложений Участник запроса предложений подает Заказчику в письменной форме в запечатанном конверте. 

3.1.2. Заявка на участие в запросе предложений должна соответствовать требованиям, предъявляемым документации к форме и содержанию заявки, а также к форме, составу и содержанию документов, входящих в состав заявки.

3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений

3.2.1 Все документы, входящие в состав заявки на участие в закупке, должны быть составлены на русском языке. Все цены выражены в российских рублях. 

3.3. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений

3.3.1 Заявка на участие в запросе предложений, которую представляет Участник размещения заказа в соответствии с настоящей документацией, должна:

- быть подготовлена по форме 4.2., представленной в Разделе 4 настоящей документации;

- содержать сведения и документы, указанные в п.10. Информационной карты,

- содержать документы, подтверждающие соответствие участника требованиям, указанным в п. 1.6 . настоящей документации.

3.3.2 Участники размещения заказа подают заявки, которые отвечают требованиям настоящей документации. 

3.4. Требования к предложениям о цене Договора

3.4.1 Цена Договора, предлагаемая Участником закупки, не может превышать начальную (максимальную) цену Договора, указанную в Информационной карте. 

В случае, если цена Договора, указанная в заявке и предлагаемая Участником закупки, превышает начальную (максимальную) цену Договора, указанную в Информационной карте, соответствующий Участник закупки не допускается к участию в запросе предложений на основании несоответствия его заявки требованиям, установленным  документацией.

3.4.2 Валютой, используемой при формировании цены и расчетов с Заказчиком, является российский рубль.

3.4.3 Участник закупки производит расчет цены Договора в соответствии с требованиями документации и представляет предложение о цене в тексте заявки. 

3.4.4 Участники закупки указывают цену поставляемого товара с учетом цены сопутствующих работ/услуг.

3.5. Требования к поставляемому товару.

3.5.1 Описание поставляемого товара должно соответствовать характеристикам указанных в Техническом задании.

3.6. Требования к оформлению заявок на участие в закупке

3.6.1. При описании условий и предложений Участниками закупки должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.

3.6.2. Сведения, которые содержатся в заявках Участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований. Если в документах, входящих в состав заявки на участие в закупке, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то Заказчиком (комиссией) принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью. 

3.6.3. Все документы, представленные участниками закупки, должны быть скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица участника закупки собственноручно. Все листы заявки на участие в закупке, все листы тома заявки на участие в закупке  должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в закупке должна содержать опись входящих в её состав документов, быть скреплена печатью и заверена подписью уполномоченного лица участника закупки собственноручно, в том числе на сшивке. Верность копий документов, представляемых в составе заявки на участие в закупке, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица, если иная форма заверения не установлена нормативными правовыми актами Российской Федерации. Копии документов должны быть заверены в нотариальном порядке в случае, если указание на это содержится в документации о проведении закупки.

3.6.4. При подготовке заявки и документов, входящих в состав заявки, не допускается применение факсимильных подписей.

3.6.5. Заявка на участие в закупке должна быть выполнена машинописным способом и легко читаема. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица.

3.6.6. Все документы, представляемые Участниками закупки в составе заявки на участие в запросе предложений, должны быть заполнены по всем пунктам.

3.6.7. Представленные в составе заявки на участие в запросе предложений документы Участнику закупки не возвращаются, за исключением случаев, предусмотренных настоящей документацией.

4. Подача заявок на участие в закупке
4.1. Порядок, место, даты начала и окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений

4.1.1. Для участия в запросе предложений Участник закупки подает заявку по адресу, в срок и по форме, установленные настоящей документацией.

4.1.2. Дата и время начала и окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений указана в извещении о проведении запроса предложений и информационной карте настоящей документации. Прием заявок производится по рабочим дням с  08 часов 00 минут до 12 часов 00 минут и с 13 часов 30 минут до 17 часов 00 минут (в пятницу до 16 часов 00 минут) по местному времени. 

4.1.3. Заказчик оставляет за собой право продлить срок подачи заявок и внести соответствующие изменения в извещение о проведении запроса предложений и в настоящую документацию. 

4.1.4. Заявки на участие в запросе предложений подаются по адресу, указанному в извещении о проведении запроса предложений и Информационной карте. Заявка на участие в запросе предложений может быть подана участником закупки посредством почты или курьерской службы, лично. Участник закупки при отправке заявки по почте, несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу и (или) признана опоздавшей. 

4.1.5. Каждый конверт с заявкой, поступивший в срок, указанный в пунктах 4.1.1, 4.1.2 настоящего Раздела, регистрируется уполномоченным лицом Заказчика. Каждый поступивший конверт с заявкой на участие в запросе предложений также маркируется Заказчиком путем нанесения на конверт индивидуального кода. Поступившие конверты с заявками регистрируются в Журнале регистрации поступления заявок на участие в запросе предложений, в порядке поступления конвертов с заявками. Запись регистрации заявки должна включать регистрационный номер заявки, дату, время, способ подачи, индивидуальный код, подпись и расшифровку подписи лица, вручившего конверт уполномоченному лицу Заказчика. Участнику закупки, подавшему конверт с заявкой на участие в запросе предложений, по его требованию Заказчиком выдается расписка в получении конверта с заявкой на участие в запросе предложений. 

4.1.6. Участник закупки подает заявку на участие в запросе предложений в письменной форме в запечатанном конверте. На таком конверте указывается наименование предмета запроса предложений, на участие в котором подается данная заявка.

4.1.7. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений. 

4.1.8. Участники закупки, подавшие заявки, и Заказчик обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками, не вправе допускать повреждения таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

4.1.9. Если конверт с заявкой не запечатан и/или не маркирован в порядке, указанном выше, Заказчик не несет ответственности за утерю конверта или его содержимого или досрочное вскрытие такого конверта. В случае получения такого конверта по почте, соответствующий конверт возвращается по адресу отправителя, указанному на конверте. 

4.2. Изменения заявок на участие в запросе предложений

4.2.1. Участник закупки, подавший заявку, вправе изменить заявку в любое время до истечения установленного в документации о запросе предложений срока подачи заявок на участие в запросе предложений. 

4.2.2. Изменения, внесенные в заявку, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в запросе предложений. 

4.3. Отзыв заявок на участие в закупке 

4.3.1. Участник закупки, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе отозвать заявку в любое время до истечения установленного в документации о запросе предложений срока подачи заявок на участие в запросе предложений. 

4.4. Заявки на участие в запросе предложений, поданные с опозданием

4.4.1. Полученные после окончания установленного документацией о запросе предложений срока подачи заявок на участие в запросе предложений конверты с заявками на участие в запросе предложений не вскрываются и не рассматриваются Заказчиком и Комиссией  по подведению итогов запросов предложений.

5. Вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе предложений

5.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении запроса предложений (с учетом всех изменений извещения о проведении запроса предложений, являющихся неотъемлемой частью извещения о проведении запроса предложений), и в Информационной карте запроса предложений, заказчиком вскрываются конверты с заявками на участие в запросе предложений. 

На процедуре вскрытия Заявок на участие в Запросе предложений могут присутствовать представители Участников, своевременно подавших Заявки на участие в Запросе предложений. Для присутствия на данной процедуре, Участникам Запроса предложений рекомендуется не позднее, чем за 1 рабочий день уведомить о своём намерении Заказчика (по телефону 2-12-26 или по электронной почте по адресу, указанному в Извещении и Информационной карте). 

Для присутствия на процедуре вскрытия, представители от Участников обязаны прибыть не менее чем за 15 минут до начала процедуры вскрытия конвертов. Для подтверждения права присутствия на процедуре вскрытия конвертов с Заявками на участие в Запросе предложений представителям Участников следует иметь при себе документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника закупки. 

5.2. Все присутствующие при вскрытии конвертов лица регистрируются в Листе регистрации представителей Участников закупки.

6. Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений

6.1.  Рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений могут проводиться одновременно или последовательно.

6.2. Заказчик рассматривает заявки на участие в запросе предложений на соответствие следующим требованиям:

наличие документов, определенных документацией о запросе предложений;

соответствие предмета заявки на участие в запросе предложений предмету закупки, указанному в документации о запросе предложений;

наличие обеспечения заявки на участие в запросе предложений, если в документации о запросе предложений установлено данное требование;

не превышение предложения по цене договора оказание услуги, являющегося предметом закупки, содержащегося в заявке на участие в запросе предложений, над начальной (максимальной) ценой предмета запроса предложений (договора), установленной Заказчиком. 

6.3. Заказчиком проводится проверка информации об участниках запроса предложений, в том числе осуществляется оценка правоспособности, платежеспособности и деловой репутации участника. 

6.4. По результатам рассмотрения и проверки информации об участниках запроса предложений  Заказчик вправе отклонить заявку на участие в запросе предложений в следующих случаях:

отсутствия документов, определенных документацией о запросе предложений, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике запроса предложений или о товарах (работах, услугах), на поставку (выполнение, оказание) которых размещается заказ;

отсутствия обеспечения заявки на участие в запросе предложений, если в документации о запросе предложений установлено данное требование;

наличия в таких заявках на участие в запросе предложений предложения о цене договора, сроке договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), превышающего начальную (максимальную) цену, срок предмета запроса предложений (договора), установленную в документации о запросе предложений;

несоответствия участника запроса предложений требованиям, указанным в п.1.6 настоящей Документации, в том числе в случае наличия сведений об участнике запроса предложений в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков.

Отклонение заявок на участие в запросе предложений по иным основаниям не допускается.

6.5. В случае принятия решения об отклонении заявок на участие в запросе предложений в соответствии с п. 6.4 Документации Заказчик оформляет такое решение протоколом, в котором должны быть указаны сведения об отклоняемых заявках на участие в запросе предложений, положения документации о запросе предложений, которым они не соответствуют. Протокол подписывается уполномоченным представителем Заказчика. Указанный протокол размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня  его подписания.   

6.6. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений принято решение об отклонении всех заявок на участие в запросе предложений, то запрос предложений признается несостоявшимся.  

7. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений

7.1. К оценке и сопоставлению заявок на участие в запросе предложений могут быть привлечены специалисты – сотрудники профильных структурных подразделений Заказчика, сторонние лица, обладающие специальными знаниями по предмету закупки.

7.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в закупке осуществляются Комиссией в целях выявления лучших условий исполнения Договора в соответствии с критериями и в порядке, установленными в Информационной карте. Значимость критериев определяется в процентах. Совокупная значимость всех критериев составляет сто процентов. 
7.3. Комиссия в отношении каждой заявки на участие в закупке определяет рейтинг по каждому критерию оценки, установленному в Информационной карте. Рейтинг, присуждаемый заявке на участие в закупке по каждому критерию оценки, подлежит умножению на значимость соответствующего критерия оценки, установленную в Информационной карте. Присуждённые заявке на участие в закупке по всем критериям оценки рейтинги, умноженные на их значимость, суммируются, и, полученный результат является итоговым рейтингом заявки на участие в закупке.

7.4. Комиссия осуществляет сопоставление заявок на участие в закупке, исходя из итоговых рейтингов заявок на участие в закупке. По результатам расчёта итоговых рейтингов заявок на участие в закупке каждой заявке на участие в закупке присваивается порядковый номер. Первый порядковый номер присваивается заявке на участие в закупке, набравшей наибольший итоговый рейтинг. Последующие порядковые номера присваиваются заявкам на участие в закупке в порядке убывания (уменьшения) значений итогового рейтинга заявок на участие в закупке.

В случае, если несколько заявок на участие в закупке получили равные итоговые рейтинги, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в закупке, которая поступила из них ранее.

7.5. Победителем закупки признается Участник, который предложил лучшие условия исполнения Договора, и заявке на участие в закупке которого присвоен первый номер.

8 Принятие решения о результатах запроса предложений.

8.1. Комиссия по подведению итогов запросов предложений.

8.1.1. Подведение итогов запроса предложений осуществляется коллегиальным органом – Комиссией по подведению итогов запросов предложений. 

8.2. Протокол о подведении итогов запроса предложений  размещается Заказчиком на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня  его подписания. 

9. Заключение и исполнение договора, заключенного  по результатам закупки договора по итогам запроса предложений.

9.1. Порядок заключения Договора
9.1.1  Участник, представивший заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей, в течение срока, установленного в информационной карте, должен представить Заказчику подписанный им текст договора на условиях, содержащихся в документации о запросе предложений, и заявке на участие в запросе предложений, признанной наилучшей.

9.1.2. В случае, если участник, представивший заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей, в срок, предусмотренный документацией о запросе предложений, не представил Заказчику  подписанный договор, такой участник признается Заказчиком уклонившимся от заключения договора.

9.1.3. В случае, если после дня окончания срока подачи заявок подана только одна заявка (не подано ни одной заявки), Единая комиссия вправе:

- заключить договор с единственным участником подавшим заявку, соответствующую требованиям предусмотренных документацией по запросу предложений. 

- продлить срок подачи заявок на срок, определенный Единой комиссией. В случае, если дополнительно после дня окончания срока подачи заявок, не подана ни одна заявка, а единственная поданная заявка соответствует установленным требованиям Единая комиссия заключает договор с участником, подавшим такую заявку, на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса предложений, и по цене, предложенной указанным участником запроса предложений.

- отказаться от проведения процедуры запроса предложений.
9.2. Исполнение договора, заключенного  по результатам закупки.

9.2.1. Порядок заключения и исполнения договора, заключенного по результатам закупки, регулируется Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,  внутренними документами Общества. 

9.2.2. Договор с победителем либо иным лицом, с которым в соответствии с настоящей Документацией заключается договор, по результатам проведения закупки должен быть заключен Заказчиком в срок, указанный в Информационной карте.

9.2.3 Стороны вправе договориться об изменении объема, цены услуг, сроков исполнения договора по сравнению с указанными в документации о закупке и в протоколе, составленным по результатам закупки. Изменения действительны после подписания уполномоченными лицами  дополнительного соглашения к Договору. 

9.2.4 Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении заключить Договор а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения Договора, к победителю закупки либо к иному Участнику закупки, обязанному заключить Договор в соответствии с документацией. 

РАЗДЕЛ 3. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА 

Следующая информация и данные изменяют и/или дополняют положения Раздела 2. «Общие условия проведения запроса предложений». При возникновении противоречия между положениями, закрепленными в Разделе 2 и настоящей Информационной картой, применяются положения Информационной карты.

	№№

п/п
	Наименование пункта
	Текст пояснений

	1
	Наименование Заказчика, контактная информация
	Открытое акционерное общество «Югорская территориальная энергетическая компания - Энергия»

Юридический адрес: 628285, ХМАО-Югра, г. Урай, 

ул. Сибирская, д.2.

Почтовый адрес: 628285, ХМАО-Югра, г. Урай, 

ул. Сибирская, д.2.

Адрес электронной почты: enp@utec-energy.ru 
Номер контактного телефона/факса: (34676) 2-29-49,факс 2-12-18

	2
	Вид и предмет закупки
	Открытый запрос предложений № 48/2016 на право заключения договора на оказание информационных услуг Справочно-правовой Системы на основе специального лицензионного программного обеспечения системы «КонсультантПлюс» в 2017 году для нужд ОАО «ЮТЭК - Энергия».


	3
	Наименование услуги для нужд ОАО «ЮТЭК - Энергия» 
	Оказание информационных услуг Справочно-правовой Системы на основе специального лицензионного программного обеспечения системы «КонсультантПлюс» в 2017 году для нужд ОАО «ЮТЭК - Энергия»


	4
	Адрес 
	628285, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра,  г. Урай, ул. Сибирская, дом  2,  ОАО «ЮТЭК - Энергия»


	5
	Условия оказания услуг
	Оказание информационных услуг Справочно-правовой Системы на основе специального лицензионного программного обеспечения системы «КонсультантПлюс» в 2017 году для нужд ОАО «ЮТЭК - Энергия»  должны соответствовать критериям, обозначенным в п.7 настоящей информационной карты.



	6
	Сроки 
	С 01.01.2017года по 31.12.2017 года.


	7
	Требование 
	В соответствии с техническим заданием и проектом договора, являющихся неотъемлемой частью документации по проведению запроса предложений. 

	8
	Начальная (максимальная) цена договора
	Начальная (максимальная) цена услуг составляет общая сумма 140 000,00 (Сто сорок тысяч) рублей, 00 копеек, в том числе НДС 18% 21 355,93 (Двадцать одна тысяча триста пятьдесят пять) рублей, 93 копейки.
В случае если работы претендента не облагаются НДС 18%, то цена, предложения таким претендентам в заявке, не должна превышать установленную начальную (максимальную) цену без НДС и составляет общая сумма 118 644,07 (Сто восемнадцать тысяч шестьсот сорок четыре) рубля, 07 копеек.
Цена должна быть фиксированной на протяжении всего срока действия Договора (все расходы, налоги, пошлины и прочие сборы включаются в цену договора)

	9
	Форма, сроки и порядок оплаты услуг


	В соответствии с проектом договора и заявкой участника размещения заказа.

	10
	Документы, входящие в состав заявки на участие в закупке


	Заявка на участие в запросе предложений должна быть подготовлена по форме, представленной в Разделе 4 настоящей документации, с соблюдением требований, установленных в Разделе 2 «Общие условия проведения закупки», и содержать следующие документы и сведения:

Участник должен подготовить в письменном виде Предложение, включающее:
1)Опись документов;

2) заявка на участие в запросе предложений; 

3) сведения об участнике размещения заказа; 

4) Полученная не ранее чем за 1 (один) месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого запроса предложений выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), либо распечатанные сведения и документы из ЕГРЮЛ и ЕГРИП с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия полученные в силу Административного регламента предоставления ФНС России сведений и документов из ЕГРЮЛ и ЕГРИП, утвержденного Приказом Минфина России от 15.01.2015 N 5н.

5) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа (заверенная участником копия);

6) заверенную участником копию свидетельства о внесении записи об участнике в единый государственный реестр юридических лиц; 

7) заверенную участником копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;
8) подписанный договор (в двух экземплярах) со всеми приложениями, в соответствии с проектом договора  (к настоящей документации).
9) иные документы и сведения, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
10) согласие на обработку и передачу своих персональных данных.
11) документы, подтверждающие соответствие предлагаемых работ, услуг требованиям документации запроса предложений:

- заверенные Участником копии действующих лицензий и других разрешительных документов в соответствии с действующим законодательством на виды деятельности, связанные с выполнением договора, вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности, на которые у Участника есть разрешение.

12) документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа, в случае проведения открытого запроса предложений на выполнение работ, оказание услуг, если в настоящей документации указан такой критерий оценки заявок на участие в открытом запросе предложений, как квалификация участника размещения заказа:
- рекомендательные письма-подтверждения (отзыв) об аналогичной работе на рынке услуг (желательно);


	11
	Место подачи заявок на участие в закупке, изменений в заявки и уведомлений об отзыве заявок (адрес)
	628285, ХМАО - Югра, г. Урай, ул. Сибирская, д. 2

Конверт с оригиналом предложения должен быть предоставлен по адресу: 628285, г. Урай, ул. Сибирская, д. 2, отдел бухгалтерии, с документами указанными в документации по запросу предложений в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложения. В случае невозможности Предоставления Участником ценового предложения и документов, перечисленных в документации на бумажном носителе, допускается предоставление вышеуказанных документов в электронной форме в формате pdf в адрес Заказчика на адрес электронной почты  enp@utec-energy.ru . В противному случае предложение будет отклонено без рассмотрения по существу.



	12
	Даты начала и окончания подачи заявок на участие в закупке
	Дата начала приема заявок: «12» декабря  2016 года с 08-00

Дата окончания приема заявок: «20» декабря 2016 года, до 17-00

Заявки на участие в закупке принимаются по рабочим дням с «08» часов до «17» часов (в пятницу до 16-00) по местному времени. 

	13
	Дата, время и место вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке 
	по месту нахождения Заказчика 11-00 «21» декабря  2016 г.

	14
	Дата, время и место рассмотрения заявок участников закупки
	по месту нахождения Заказчика 14-00 «21»  декабря 2016 г.

	15
	Дата, время и место подведения итогов запроса предложений
	по месту нахождения Заказчика 11-00 «23» декабря 2016 г.

	16
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений 
	Сумма значимостей (весов) критериев оценки заявок составляет 100%.

Оценка в баллах по критерию определяется как сумма баллов, присуждаемых заявке по соответствующему критерию каждым членом комиссии.


	Для оценки заявок осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. 

1. Определение рейтинга  по критерию «Цена Договора».

Определение рейтинга по критерию «Цена Договора» осуществляется на основании сведений, указанных в Приложении №1 

Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена Договора», определяется по формуле:
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 – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;


[image: image3.wmf]max

A

 – начальная  (максимальная)  цена  Договора,  установленная  в документации Запроса предложений;
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 – предложение i-го участника Запроса предложений по цене Договора.

1. Определение рейтинга по критерию квалификация участника запросе предложений (количество исполненных контрактов связанных с предметом контракта  (период  заключения 01.01.2016г. по 30.10.2016г.)

Итоговый рейтинг по данному критерию определяется как сумма баллов, присваиваемых исходя из количества представленных договоров, из расчета 1 договор  - балл.   
2. Подсчет итогового рейтинга.

Итоговый рейтинг рассматриваемой заявки с учетом значимости критериев рассчитывается по формуле:
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где: 
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 – итоговый рейтинг заявки;
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- рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «Цена Договора»;
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 - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию Определение рейтинга  по критерию квалификация участника запросе предложений ( количество  исполненных контрактов связанных с предметом контракта  (период  заключения 01.01.2016г. по 30.10.2016г.) Итоговый рейтинг по данному критерию определяется как сумма баллов, присваиваемых исходя из количества представленных договоров, из расчета 1 договор  - балл.



	18.
	Срок заключения Договора победителем закупки 
	Участник, представивший заявку на участие в запросе предложений, должен представить подписанный договор (в двух экземплярах) со всеми приложениями, в соответствии с проектом договора  (к настоящей документации).


РАЗДЕЛ 4. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

4.1. ФОРМА ОПИСИ ДОКУМЕНТОВ, 
ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Опись документов, представляемых для участия в открытом запрос предложений № 48/2016 на право заключения договора на оказание информационных услуг Справочно-правовой Системы на основе специального лицензионного программного обеспечения системы «КонсультантПлюс» в 2017 году для нужд ОАО «ЮТЭК - Энергия»

(№ 48/2016)
Настоящим________________________________________________________________________

(наименование Участника закупки))

подтверждает, что для участия в открытом запросе предложений, направляются нижеперечисленные документы:
	№ п\п
	Наименование
	Кол-во

листов
	№ страниц

	1.
	Например: Заявка на участие
	2
	2-3

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	

	11.
	
	
	

	…
	
	
	


Участник закупки (уполномоченный представитель)

__________________________ (должность, Ф.И.О.)

(подпись)

МП

Инструкция по заполнению:
1. Опись следует оформить на официальном бланке Участника.

2. Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

3. Участник должен перечислить и указать объем каждого документа, входящего в состав заявки.

4. Опись должна быть подписана и скреплена печатью.

4.2 ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
и инструкция по ее заполнению

На бланке организации  






    Заказчику:

Дата, исх. Номер

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ №48/2016 

на право заключения договора на оказание информационных услуг Справочно-правовой Системы на основе специального лицензионного программного обеспечения системы «КонсультантПлюс» в 2017 году для нужд ОАО «ЮТЭК - Энергия»

	1. Изучив Извещение о проведении отрытого запроса предложений, опубликованное на официальном сайте www.zakupki.qov.ru и Документацию по открытому запросу предложений №48/2016 на право заключения договора на оказание информационных услуг Справочно-правовой Системы на основе специального лицензионного программного обеспечения системы «КонсультантПлюс» в 2017 году для нужд ОАО «ЮТЭК - Энергия» 


в лице __________________________________________________________________________________

 (указать должность, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)

действующего на основании 
(указать документ, устанавливающий полномочия действовать от имени Участника закупки)
сообщает о согласии участвовать в закупке на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.

2. __________________________________________________________________________________ 

(указать наименование Участника размещения заказа)

согласно в случае признания нашей заявки наилучшей заключить соответствующий Договор на поставку и оказание услуг в соответствии с требованиями документации и на условиях, которые мы представили в настоящем предложении:

2.1. Оказать информационные услуги Справочно-правовой Системы на основе специального лицензионного программного обеспечения системы «КонсультантПлюс» в 2017 году для нужд ОАО «ЮТЭК - Энергия» на общую сумму _________________ рублей (указывается начальная (максимальная) цена договора), в том числе НДС 18%:

Примечание: Если организация применяет упрощенную систему налогообложения в п.2.1. указывается «НДС нет (Поставщиком (подрядчиком) применяется упрощенная система налогообложения)», а фраза «в том числе налоги» не указывается. Если организация является плательщиком НДС, то в п.2.1. вместо фразы «в том числе налоги» указывается «в том числе НДС _______ рублей______ копеек».

В случае, если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуального предпринимателя или иного занимающегося частной практикой лица, цена договора подлежит уменьшению суммы, подлежащей уплате физическому лицу, на размер налоговых платежей, связанных с оплатой договора».

	№ п/п
	Наименование услуг
	Количество одновременных доступов
	Периодичность обновления
	Цена, руб. без НДС 18%
	Сумма,  руб.  без НДС 18%

	1
	Оказание информационных услуг с использованием экземпляра системы «Консультант Бизнес» (сетевая однопользовательская версия):
	2
	1 раз в неделю или ежедневно по Интернету
	
	

	2
	Оказание информационных услуг с использованием экземпляра системы «КонсультантПлюс»: Ханты-Мансийский выпуск (сетевая однопользовательская версия)
	1
	1 раз в неделю или ежедневно по Интернету
	
	

	ИТОГО без НДС 18%:
	

	В т.ч. НДС 18%
	

	ИТОГО с НДС 18%
	


3. Мы ознакомлены с Документацией о запросе предложений. Поставка и оказание услуг будет выполнена  в соответствии с предметом закупки и требованиями технического задания.

4. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации.

5. Мы согласны с тем, что в случае если нами не представлены, неполно или неправильно оформлены документы и формы, требуемые документацией, в том числе настоящая форма, подана заявка, не отвечающая требованиям документации, _____________________ (указать наименование Участника закупки) не будет допущен к участию в запросе предложений. 

6. В случае, если наше предложение будет признано лучшим, мы берем на себя обязательство в установленный документацией срок подписать Договор в соответствии с требованиями документации и условиями нашего предложения.

7. В случае, если наше предложение будет лучшим после предложений победителя закупки, а победитель закупки будет признан уклонившимся от заключения Договора с ОАО «ЮТЭК - Энергия», мы обязуемся подписать Договор в соответствии с требованиями документации о запросе предложений и условиями настоящего предложения.

8. Подтверждаем, что ________________________ (указать наименование Участника закупки) соответствует требованиям, предъявляемым законодательством Российской Федерации к Участникам размещения заказа.

9. Подтверждаем, что ________________________ (указать наименование Участника закупки) совершены все необходимые для заключения Договора действия и формальности, требования о совершении которых установлены действующим законодательством и учредительными документами.

Участник размещения заказа (уполномоченный представитель) 

____________________________________ (должность, Ф.И.О.)

- в отношении нашей организации отсутствуют иски, судебные разбирательства, рассматриваемые на дату подачи заявки на участие в запросе предложений, которые могут существенно отразиться на финансовом положении или деловой репутации;

- у нашей организации отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и другим обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период; 

6.
Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в запросе предложений информации.

7.
В случае если по итогам запроса предложений заказчик предложит нам заключить договор, мы берем на себя обязательство подписать договор с ОАО «ЮТЭК - Энергия» на оказание услуг в соответствии с требованиями документации и условиями наших предложений.
8.
Настоящая заявка включает следующие неотъемлемые приложения:

1.Предложение по качеству оказываемых услуг и квалификации участника запроса предложений на ___ стр.

Руководитель/

уполномоченный представитель участника закупки
(реквизиты документа подтверждающего полномочия) ____________________ (Фамилия И.О.)

 (подпись)

М.П.

4.3. ФОРМА ПРЕДЛОЖЕНИЕ ПО КРИТЕРИЮ «КВАЛИФИКАЦИЯ УЧАСТНИКА»

и инструкция по ее заполнению

На бланке организации 







 Заказчику:

СВЕДЕНИЯ

Об опыте оказания информационных услуг Справочно-правовой Системы на основе специального лицензионного программного обеспечения системы «КонсультантПлюс» в 2017 году для нужд ОАО «ЮТЭК - Энергия»

	№

п/п
	Сроки оказания услуг
	Заказчик
	Описание договора
	Сумма договора
	Сведения о претензиях по перечисленным договорам

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Руководитель/

уполномоченный представитель участника закупки
(реквизиты документа подтверждающего полномочия)       _________________ (Фамилия И.О.)

 (подпись)

М.П.

4.4. ФОРМА

Общие сведения об участнике закупки

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об участнике размещения заказа 
(заполняется участником)

	1
	Полное и сокращенное наименование, организационно-правовая форма Участника – юридического лица

(на основании учредительных документов)

Фамилия, имя, отчество Участника – физического лица
	

	2
	Место нахождения
	

	3
	Почтовый адрес (для юридического лица)
	

	4
	ФИО, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица)
	

	5
	Телефоны участника размещения заказа (с указанием кода города)
	

	6
	Факс участника размещения заказа (с указанием кода города)
	

	7
	Виды деятельности
	

	8
	ИНН/КПП участника размещения заказа
	

	9
	ОГРН  дата, год постановки на учет в налоговом органе  участника размещения заказа
	

	10
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника размещения заказа в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	11
	Учредители и размер вклада (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	12
	Стаж работы организации
	

	13
	Фамилия, имя и отчество руководителя участника размещения заказа, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	14
	Фамилия, имя и отчество ответственного лица участника размещения заказа с указанием должности и контактного телефона
	

	15
	Адрес электронной почты участника размещения заказа
	

	16
	ОКТМО
	

	17
	ОКПО
	

	18
	ОКОПФ
	


Руководитель Участника

 
_________________ (Фамилия И.О.)
(подпись)

Главный бухгалтер       


_________________ (Фамилия И.О.)

М.П. 
  



      
 (подпись)
4.5. ФОРМА О СОГЛАСИИ НА ОБРАБОТКУ И ПЕРЕДАЧУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
На бланке участника размещения заказа
Реестровый номер запроса предложений 48/2016

Согласие на обработку и передачу своих персональных данных в ОАО «ЮТЭК - Энергия»

Я _____________________________________________________________________

проживающий по   адресу: _______________________________________________

паспорт серии ___________ № ____________, выдан ______________________________

(орган, выдавший паспорт / дата выдачи)

в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» своей волей и в своем интересе выражаю ОАО «ЮТЭК - Энергия», зарегистрированному по адресу: 628285, Россия, Тюменская область, ХМАО - Югра, г. Урай, ул. Сибирская, 2, согласие на обработку и передачу своих персональных данных в ОАО «ЮТЭК - Энергия».

Согласие вступает в силу со дня передачи мною в ОАО «ЮТЭК – Энергия» моих персональных данных и действует до окончания срока действия Заявки на участие в Запросе предложений.

____________________                          __________________          ____________________

           должность                                             подпись                        фамилия, имя, отчество

М.П.  


                               (полностью)
Раздел 5. ФОРМА ЖУРНАЛА РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ
Журнал регистрации поступления заявок
на участие в ОТКРЫТОМ ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
(№48/2016)

	Регистрационный номер  заявки (изменений заявки, уведомлений об отзыве заявки)
п/п
	Название поступивших документов, указанное  на поступившем конверте (для заявки и изменений заявки),   либо указанное в тексте документа (для уведомления об отзыве заявки)
	Дата поступления заявки, (изменений заявки, уведомлений об отзыве заявки)
	Время поступления заявки (изменений заявки, уведомлений об отзыве заявки)
	Индивидуальный код заявки
	Способ подачи заявки, (изменений заявки, уведомлений об отзыве заявки)
	Подпись лица, вручившего конверт уполномоченному лицу Заказчика и ее расшифровка

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


 Проект договора
ДОГОВОР №

об оказании информационных услуг

с использованием экземпляров Системы КонсультантПлюс

Урай 








          «      »                 2017 г.

Открытое акционерное общество «Югорская территориальная энергетическая компания - Энергия» (ОАО «ЮТЭК - Энергия»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Герасименко Олега Евгеньевича, действующего на  основании Устава, с одной стороны, 
и _____________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ___________________________, действующего на основании ________________ с другой стороны, 

вместе именуемые Стороны, в соответствии с результатами проведения открытого запроса предложений (реестровый номер закупки №48/2016), на основании Протокола №___________ от ______________ года,  заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1. Основные понятия
1.1. Справочная Правовая Система КонсультантПлюс (далее - Система КонсультантПлюс или Система) - совокупность многофункциональной программы для ЭВМ и набора текстовой информации (программное средство, информационный продукт вычислительной техники).
1.2. Экземпляр Системы - копия Системы КонсультантПлюс на материальном носителе, позволяющая Заказчику получать необходимую информацию. Экземпляр Системы не позволяет изменять и передавать полученную информацию.
1.3. Регистрация экземпляра Системы на компьютере Заказчика (далее - регистрация) - процедура, при которой запоминаются параметры конкретного компьютера Заказчика и генерируется цифровой код, после принятия которого экземпляр Системы становится работоспособным на данном компьютере.
1.4. Перерегистрация экземпляра Системы - регистрация экземпляра Системы, перенесенного на новый компьютер Заказчика.
1.5. Локальная вычислительная сеть - это вычислительная сеть, соединяющая 2 (две) или более ЭВМ (возможно, разного типа), расположенные в пределах 1 (одного) здания или нескольких соседних зданий.
1.6. КЦ КонсультантПлюс - организация, на основании договора с которой Дистрибьютор осуществляет поставку экземпляров Систем КонсультантПлюс и оказание информационных услуг с использованием экземпляров Систем (услуг по адаптации и сопровождению экземпляров Систем).
1.7. Правомерный приобретатель экземпляра Системы (Заказчик) - физическое/юридическое лицо, приобретшее экземпляр Системы у официального Дистрибьютора (Представителя) Сети КонсультантПлюс, или физическое/юридическое лицо, получившее на законных основаниях от физического/юридического лица экземпляр Системы, ранее приобретенный у официального Дистрибьютора (Представителя) Сети КонсультантПлюс (от правомерного приобретателя экземпляра Системы).
1.8. Число одновременных доступов (далее - число ОД) - параметр Системы, определяющий максимальное количество ЭВМ, с которых может быть осуществлен одновременный доступ к Системе. Общее количество ЭВМ, с которых может быть осуществлен одновременный доступ к комплекту Систем, не может превышать число ОД той Системы, по которой предоставлено наибольшее число ОД.

2. Предмет договора
2.1. Исполнитель обязуется оказывать Заказчику Информационные услуги с использованием следующих экземпляров Систем (услуги по адаптации и сопровождению) экземпляров системы КонсультантПлюс, принадлежащих Заказчику:
	№

п/п
	Наименование систем 
	Количество одновременных доступов
	Периодичность обновления
	
	

	
	Консультант Бизнес: (включая Российское законодательство, Правовые позиции высших судов, Решения госорганов по спорным ситуациям, Путеводитель по налогам, Вопросы-ответы, Путеводитель по сделкам для бухгалтера, Путеводитель по кадровым вопросам, Судебная практика для бухгалтера, Бухгалтерская пресса и книги, Постатейные комментарии и книги, Путеводитель по договорной работе, Путеводитель по судебной практике (ГК РФ), Путеводитель по корпоративным процедурам, Путеводитель по корпоративным спорам, Путеводитель по трудовым спорам, Путеводитель по госуслугам для юридических лиц,  Юридическая пресса, Путеводитель по контрактной системе в сфере закупок, Путеводитель по кадровым вопросам, Правовые позиции высших судов,  Путеводитель по спорам в сфере закупок, Дополнительные формы, Суд по интеллектуальным правам) однопользовательская сетевая версия
	
	
	
	

	
	СПС КонсультантПлюс: Ханты-Мансийский выпуск
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	
	


Заказчик обязуется оплачивать указанные услуги. Оказание услуг осуществляется в порядке, указанном в разделе 3 настоящего Договора, по адресу: 628285, Ханты-Мансийский автономный округ - Югра, г. Урай, ул. Сибирская, д. 2.
Заказчик обязуется оплачивать указанные услуги.
2.2. Использование Заказчиком передаваемой информации.
2.2.1. Заказчик имеет право без дополнительных письменных разрешений распространять любым способом (продавать, сдавать в прокат и т.д.) и предоставлять доступ третьим лицам к текстам правовых актов в печатном виде с обязательным указанием соответствующей Системы КонсультантПлюс как источника информации.
2.2.2. Использование в печатном виде информации, самостоятельно являющейся объектом авторского права (комментарии, разъяснения экспертов по вопросам финансово-хозяйственной деятельности предприятия; аналитические статьи из печатных изданий и т.п.), возможно только после получения письменного согласия КЦ КонсультантПлюс. Под использованием информации в печатном виде в настоящем подпункте понимается ее воспроизведение на материальных носителях и последующее их распространение любым способом (продажа, прокат и т.д.), а также предоставление доступа к этим материальным носителям третьим лицам.
2.3. Использование в электронном виде любой переданной информации возможно только после получения письменного согласия КЦ КонсультантПлюс. Под использованием информации в электронном виде в настоящем пункте понимается: копирование и последующее распространение третьим лицам информации на магнитных носителях, по телекоммуникационным сетям, посредством размещения в Интернете и другим способом, а также иное предоставление доступа к информации третьим лицам.
3. Порядок оказания информационных услуг с использованием экземпляра(ов) системы
3.1. Оказание информационных услуг с использованием экземпляра(ов)  Системы (услуг по адаптации и сопровождению экземпляра(ов)  Системы) предусматривает:

- адаптацию (установку, тестирование, регистрацию, формирование в комплект(ы)) экземпляра(ов) Систем на компьютерном оборудовании Заказчика;

- техническую профилактику работоспособности экземпляра(ов) Системы(м) и восстановление работоспособности экземпляра(ов) Системы(м) в случае сбоев компьютерного оборудования после их устранения Заказчиком (тестирование, переустановка);

- консультирование по работе с экземпляром(ами) Системы, в т.ч. обучение Заказчика работе с экземпляром(ами)  Системы(м) по методикам Сети КонсультантПлюс с возможностью получения специального сертификата об обучении;

- предоставление возможности получения Заказчиком консультаций по работе экземпляра(ов)  Системы(м) по телефону и в офисе Исполнителя;

- предоставление другой информации и материалов;

- предоставление иных услуг по адаптации и сопровождению экземпляра(ов)  Системы.

3.2. Оказание Заказчику текущих информационных услуг с использованием экземпляра(ов)  Системы (услуг по адаптации и сопровождению экземпляра(ов)  Системы) осуществляется без выбора документов.

3.3. Заказчик имеет право получать текущую информацию не реже 1 (одного) раза в неделю, в т.ч. принимать наборы текстовой информации в принадлежащий ему экземпляр  Системы в соответствии с его функциональным назначением.

3.4. Заказчик обязуется согласовать с Исполнителем точное время доставки информации, обеспечить готовность технических средств и беспрепятственный доступ к экземпляру(ам)  Системы(м) в оговоренное время в случае доставки информации специалистом Исполнителя. В случае доставки информации с помощью телекоммуникационных средств все расходы, связанные с обеспечением достаточного для оказания текущих информационных услуг трафика, оплачиваются Заказчиком за свой счет.
4. Стоимость оказания информационных услуг с использованием экземпляра(ов) системы, порядок расчетов.
4.1. Стоимость информационного обслуживания системы составляет в месяц: ______,__ рублей (______ рублей __ копеек), в т.ч. НДС 18 % _____,__ рублей (или без учета НДС (упрощенная система налогообложения)), за период действия договора: ______,__ рублей (______ рублей __ копеек), в т.ч. НДС 18 % _____,__ рублей или без учета НДС (упрощенная система налогообложения).
4.2. Оплата производится по факту предоставления услуг, путём перечисления ежемесячно денежных средств равными платежами на расчетный счет Исполнителя. Основанием для расчета за календарный месяц является акт оказанных услуг (форма Приложение №1) и счет или универсальный - передаточный документ (УПД, счет-фактура). Заказчик оплачивает информационное обслуживание за отчетный месяц после подписания Акта выполненных услуг в течение 20 (Двадцати) рабочих дней.
4.3. В случае полной или частичной просрочки платежа на 60 дней Исполнитель будет вправе прекратить оказание Заказчику информационных услуг с использованием экземпляров Системы и/или отказаться от исполнения настоящего Договора в одностороннем порядке.
4.4. В случае превышения сумм, выплаченных Заказчиком в качестве предоплаты, над стоимостью оказанных услуг сумма этого превышения рассматривается Исполнителем как аванс Заказчика в счет будущих услуг, если иное не заявлено Заказчиком.
4.5. Если Заказчик произвел платеж, сумма которого недостаточна для погашения денежного обязательства полностью, то в первую очередь погашается задолженность (включая пени) за наиболее ранний месяц. При оплате за конкретный месяц в первую очередь погашается задолженность за фактически оказанные услуги.

5. Срок действия договора
5.1.  Настоящий Договор вступает в силу с 01 января 2017 г. и заканчивает свое действие 31 декабря 2017 г., а в части расчетов до полного исполнения сторонами своих обязательств по настоящему Договору.

5.2. Обязательства по настоящему Договору накладываются на Исполнителя только в течение срока его действия.

6. Ответственность сторон
6.1.
За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору Исполнитель и Заказчик несут имущественную ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.

6.2.
В случае если у Заказчика возникнут обоснованные претензии к экземпляру(ам) Специального(ых) Выпуска(ов) Системы(м) в частях качества включенной в него/них информации и/или некорректной работы программных средств, Исполнитель обязуется рассмотреть Претензию Заказчика в течение 15 (пятнадцати) дней с момента ее получения. В случае неустранения недостатков в указанный срок Заказчик будет вправе потребовать выплаты исключительной неустойки (штрафа) в пределах сумм, перечисленных Заказчиком за информационные услуги, оказываемые с использованием соответствующего(их) экземпляра(ов) Системы в течение 1 (одного) месяца, предшествующего моменту возникновения Претензии у Заказчика, и/или досрочного расторжения настоящего Договора путем составления дополнительной Претензии. Исполнитель обязуется в пятнадцатидневный срок со дня получения дополнительной Претензии ответить на нее официальным письмом. В случае признания дополнительной Претензии Заказчика обоснованной Исполнитель обязан в зависимости от требований Заказчика перечислить Заказчику исключительную неустойку (штраф) и/или расторгнуть настоящий договор. Исполнитель не несет ответственности за качество экземпляра(ов) Системы, в отношении которого(ых) не оказываются услуги по сопровождению.

6.3.
При нарушении Заказчиком условий оплаты информационных услуг с использованием экземпляра(ов) Системы Исполнитель имеет право прекратить оказание данных услуг, предварительно уведомив об этом Заказчика за 5 (пять) рабочих дней.

6.4.
Исполнитель имеет право отказаться от исполнения настоящего Договора в одностороннем порядке в случаях:

6.4.1.
Нарушения Заказчиком п.п. 2.2, 2.3, 4.3 настоящего Договора.

6.4.2.
Внесения Заказчиком изменений в средства программной защиты Системы КонсультантПлюс, приводящих к ее декомпилированию или модификации.

6.4.3.
Изготовления, воспроизведения, распространения (любым способом) Заказчиком контрафактных экземпляров Систем.

6.5.
Исполнитель несет ответственность за качество и работоспособность экземпляра(ов) Системы(м), с использованием которой(ых) он оказывает услуги в соответствии с п. 3.2 настоящего Договора, только при условии, что данный(е) экземпляр(ы) Системы(м) отключен(ы) от возможности одновременной работы с экземпляром(ами) Системы, в отношении которой(ых) Заказчик отказался от информационных услуг. Отключение от возможности одновременной работы должно быть осуществлено не позднее шести месяцев с момента такого отказа. Исполнитель обязан произвести данное отключение по первому требованию Заказчика.
7. Особые условия
7.1. Заказчик имеет право отказаться от услуг, оказываемых Исполнителем согласно п. 2.1.2 настоящего Договора, до истечения срока действия Договора. Заказчик обязан уведомить Исполнителя о таком отказе не менее чем за 30 (тридцать) дней.

7.2. Оказание информационных услуг с использованием экземпляра(ов)  Системы (услуг по адаптации и сопровождению экземпляра(ов)  Системы), отмененное Заказчиком в соответствии с п. 8.1 настоящего Договора, может быть продолжено Исполнителем после оплаты Заказчиком стоимости возобновления обслуживания по Прейскуранту Исполнителя.

7.3. В случае отказа Заказчика от информационных услуг с использованием экземпляра  Системы (услуг по адаптации и сопровождению экземпляра(ов)  Системы), оказываемых Исполнителем в соответствии с п. 2.1.2 настоящего Договора, оказание Заказчику любых услуг с использованием данного экземпляра  Системы, в том числе осуществление технической профилактики работоспособности экземпляра  Системы, восстановление работоспособности экземпляра  Системы, перенос экземпляра  Системы (сетевой или Флэш версии экземпляра  Системы) на другой(ую) компьютер (локальную сеть или флэш-носитель), может быть осуществлено Исполнителем только при наличии технической возможности после оплаты Заказчиком стоимости возобновления оказания услуг по Прейскуранту Исполнителя.

7.4. Условия настоящего Договора и дополнительных соглашений к нему являются конфиденциальными и не подлежат разглашению, за исключением случаев, когда иное предусмотрено законодательством Российской Федерации.

7.5. Исполнитель вправе передать все права и обязанности по настоящему Договору другому официальному Дистрибьютору Сети КонсультантПлюс с уведомлением Заказчика за 10 (десять) дней до момента передачи.

7.6. Разработчик Систем вправе самостоятельно определять информационное содержание Систем в рамках их общей направленности. Информация, содержащаяся в Системе, включая авторские материалы (комментарии, книги, статьи, ответы на вопросы и т.д.), имеет справочный характер. Разработчик не несет ответственности за правильность информации, изложенной в авторских материалах.

7.7. Во всех случаях указания каких-либо сроков по настоящему Договору под днями понимаются официальные рабочие дни, под месяцами - полные календарные месяцы.

7.8. В случае если в силу технических особенностей определенной Системы какие-либо условия настоящего Договора выполнить невозможно, то эти условия и ответственность за невыполнение этих условий, если она предусмотрена, считаются недействующими в отношении экземпляров данной Системы.

7.9. Исполнитель может оказывать информационные услуги с использованием экземпляра(ов)  Системы (услуги по адаптации и сопровождению экземпляра(ов)  Системы) по настоящему Договору с привлечением третьих лиц.

7.10. Исполнитель может получать служебные файлы и информацию с компьютера Заказчика, необходимые для надлежащего оказания информационных услуг с использованием экземпляра(ов) Системы(м) (услуг по адаптации и сопровождению экземпляра(ов) Системы(м)).

7.11. Особенности использования, сопровождения и передачи третьим лицам некоторых экземпляров Системы могут определяться Сторонами дополнительным соглашением к настоящему Договору.

7.12. С согласия Заказчика Исполнитель вправе изменить параметры и/или название экземпляра(ов) Системы(м), сопровождаемой(ых) по настоящему Договору, путем передачи в адрес Заказчика письма с указанием новых параметров и/или названия экземпляра(ов) Системы(м). Соответствующие изменения в Договор вступают в силу с момента получения Заказчиком указанного письма или иного момента, указанного в письме.

7.13. У любой из Сторон, которая является кредитором по денежному обязательству другой Стороны (должника), возникшему в связи с действием настоящего Договора, не возникает права на получение с должника процентов на сумму долга за период пользования денежными средствами по ст. 317.1 Гражданского кодекса РФ.

9. Реквизиты сторон
	Исполнитель:

	Заказчик:

	
	ОАО «ЮТЭК- Энергия»

Юридический/ почтовый адрес: 628285, Тюменская область ХМАО- Югра, г. Урай, ул.Сибирская, д.2

ИНН 8606009969 / КПП 860601001

Филиал  Западно - Сибирский  ПАО Банка «ФК Открытие» г. Ханты – Мансийск 

Р/счет 40702810500210000573

Кор/счет 30101810465777100812

БИК  047162812 ОКПО 73155265

ОГРН 1048600100713

Тел/факс (34676) 2-12-18

e-mail: mail@utec-energy.ru 



	______________________/                     /

М.П.
	_____________________/ О.Е. Герасименко/
М.П.


Приложение 1

К Договору №_________
От «______» _____________
Акт 
Приема - передачи

№           от                             г.

Исполнитель:
Заказчик: Открытое акционерное общество «Югорская территориальная энергетическая компания - Энергия», ИНН 8606009969/КПП 860601001 Филиал  Западно - Сибирский ПАО Банка «ФК Открытие» г. Ханты – Мансийск, Р/счет 40702810500210000573, Кор/счет 30101810465777100812, БИК 047162812 ОКПО 73155265, ОКПО 73155265; ОГРН 1048600100713; Тел/факс (34676) 2-12-18

	№
	Наименование работ, услуг
	Кол-во
	Ед.
	Цена
	Сумма

	1
	
	1
	мес.
	
	


Всего оказано услуг ______, на сумму ____ руб.

________________________ рублей 00 копеек

Вышеперечисленные услуги выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам оказания услуг не имеет.

ИСПОЛНИТЕЛЬ






ЗАКАЗЧИК

___________________  




  ______________________

 м.п. 







   м.п.
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